Das Anschreiben (ein Textbaukasten)

schau auch auf: www.focus.de - Jobs - Bewerbung

So sollte dein Anschreiben strukturiert sein:

deine Adresse

die Adresse
der Firma

Ort, Datum

[GruBformel

[Unterschrift

¢ ich mochte den Beruf

Erlernen, WEIL ..t reeeeeeeeenennnes

* Wahrend der Schnupperlehre im Herbst durfte ich in ihrer Firma
arbeiten und dabei ist mir das gute Betriebsklima aufgefallen.

* Schon in der Schnupperlehre ist mir das gute Betriebsklima
aufgefallen, alle Mitarbeiter waren sehr freundlich und
hilfsbereit.

eDieFirma................... genieft einen sehr guten Ruf und
deshalb ist es mein Ziel, als Lehrling in lhrer Firma
aufgenommen zu werden.

* Schon lange interessiert mich der Beruf des ..............coeueeen.
und wahrend der Schnupperlehre wurde ich in meiner
Berufsentscheidung bestatigt.

* Wahrend der Schnupperehre konnte ich umfassende Einblicke in
das Tatigkeitsfeld als ......ccoevviieiiiiiiiinnnnn.. gewinnen.

e Erste Erfahrungen als ...............ccooeeeee konnte ich bei den
berufspraktischen Tagen sammeln.

e Zur Zeit absolviere ich die Polytechnische Schule Kufstein,
Fachbereich Metall.

* Ich freue mich auf eine Einladung zu einem personlichen
Gesprach.

* Wenn ich |hr Interesse geweckt habe, freue ich mich uber eine
Einladung zu einem Vorstellungsgesprach.

* Ich mochte lhnen gerne meine Grunde fur eine Bewerbung in
einem Vorstellungsgesprach naher erlautern.

* Sollten Sie nach Durchsicht meiner Unterlagen weitere
Informationen bzw. ein erstes personliches Gesprach wunschen,
so stehe ich lhnen gern zur Verfugung.



